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ПОЛОЖЕНИЕ 

О ПОРЯДКЕ ПРИМЕНЕНИЯ ЭЛЕКТРОННОГО ОБУЧЕНИЯ И ДОТ  

ПРИ РЕАЛИЗАЦИИ ДОПОЛНИТЕЛЬНЫХ ПРОФЕССИОНАЛЬНЫХ 

ПРОГРАММ В АНО ДПО «ОБРАЗОВАНИЕ - РУССКОЕ СЛОВО» 

 

ВВЕДЕНИЕ 

Автономная некоммерческая организация дополнительного 

профессионального образования «Образование - Русское слово» (далее 

АНО ДПО «Образование - Русское слово»), в соответствии с положением 

Федерального закона от 29 декабря 2012 г. N 273-ФЗ "Об образовании в 

Российской Федерации" (далее - Федеральный закон № 273-ФЗ) вправе при 

реализации образовательных программ использовать электронное обучение, 

дистанционные образовательные технологии при всех формах получения 

образования в порядке, установленном федеральным органом исполнительной 

власти, осуществляющим функции по выработке государственной политики и 

нормативно-правовому регулированию в сфере образования. 

Согласно части 12 статьи 76 Федерального закона № 273-ФЗ 

дополнительная профессиональная программа (далее - ДПП) может 

реализовываться в формах, предусмотренных Федеральным законом № 273-ФЗ, 

на основе сетевого взаимодействия образовательных и иных организаций, а 

также полностью или частично в форме стажировки. 

Под электронным обучением понимается организация образовательной 

деятельности с применением содержащейся в базах данных и используемой при 

реализации образовательных программ информации и обеспечивающих её 

обработку информационных технологий, технических средств, а также 

информационно-телекоммуникационных сетей, обеспечивающих передачу по 

линиям связи указанной информации, взаимодействие обучающихся и 

педагогических работников. 

Под дистанционными образовательными технологиями понимаются 

образовательные технологии, реализуемые в основном с применением 

информационно-телекоммуникационных сетей при опосредованном (на 

расстоянии) взаимодействии обучающихся и педагогических работников. 

При реализации образовательных программ с применением 

исключительно электронного обучения, дистанционных образовательных 

технологий в образовательной организации должны быть созданы условия для 

функционирования электронной информационно-образовательной среды, 

включающей в себя электронные информационные ресурсы, электронные 

образовательные ресурсы, совокупность информационных технологий, 

телекоммуникационных технологий, соответствующих технологических 

средств, которые обеспечивают освоение обучающимися образовательных 

программ в полном объёме независимо от места нахождения обучающихся. 

В сфере дополнительного профессионального образования Федеральным 

законом № 273-ФЗ не предусмотрен перечень образовательных программ, при 

реализации которых не допускается применение исключительно электронного 

обучения, дистанционных образовательных технологий. 



 

При реализации ДПП с применением электронного обучения, 

дистанционных образовательных технологий местом осуществления 

образовательной деятельности является место нахождения организации или ее 

филиала независимо от места нахождения обучающихся. 

При реализации ДПП с применением электронного обучения, 

дистанционных образовательных технологий образовательная организация 

обеспечивает защиту сведений, составляющих государственную или иную 

охраняемую законом тайну. 

 

I. ОБЩИЕ ПОЛОЖЕНИЯ 

1.1. Настоящий Порядок устанавливает правила применения 

электронного обучения и дистанционных образовательных технологий 

(далее - ЭО и ДОТ) при реализации образовательных программ 

дополнительного профессионального образования (далее - ДПО) в 

Автономной некоммерческой организации дополнительного 

профессионального образования «Образование-Русское слово» (далее АНО 

ДПО «Образование - Русское слово»). 

1.2. ДПО с применением ЭО и ДОТ реализуются АНО ДПО 

«Образование - Русское слово» в целях создания условий удаленно 

проживающим обучающимся для приобретения необходимого при 

осуществлении профессиональной деятельности уровня знаний, умений, 

навыков и опыта деятельности. 

1.3. Настоящий порядок определен на основе: 

 Федерального закона Российской Федерации от 29.12.2012 № 273-ФЗ 

«Об образовании в Российской Федерации»; 

 Порядка применения организациями, осуществляющими 

образовательную деятельность, электронного обучения, дистанционных 

образовательных технологий при реализации образовательных программ, 

утвержденного приказом Министерства образования и науки Российской 

Федерации от 18.09.2017 № 816; 

 иных действующих нормативных актов Российской Федерации; 

 Устава АНО ДПО «Образование - Русское слово»; 

 иных внутренних локальных актов АНО ДПО «Образование - Русское 

слово». 

1.4. АНО ДПО «Образование - Русское слово» реализует ДПП или их 

части с применением ЭО и ДОТ в предусмотренных действующим 

законодательством формах получения образования и формах обучения или при 

их сочетании, при проведении учебных занятий, практик, текущего контроля 

успеваемости, промежуточной и итоговой аттестации обучающихся. 

Организация учебного процесса при освоении ДПП с применением ЭО и ДОТ 

регламентируется государственными образовательными стандартами; 

календарными учебными графиками и учебными планами по направлениям 

подготовки (специальностям), расписаниями учебных занятий и иными 

внутренними локальными актами АНО ДПО «Образование - Русское слово». 



 

1.5. При реализации ДПП с применением ЭО и ДОТ местом 

осуществления образовательной деятельности является место нахождения 

АНО ДПО «Образование - Русское слово» независимо от места нахождения 

обучающихся.  

1.6. АНО ДПО «Образование - Русское слово» доводит до участников 

образовательных отношений информацию о реализации ДПП или их частей с 

применением ЭО и ДОТ. 

1.7. Основные термины и определения, используемые в настоящем 

Положении приведены в Приложении 1. 

 

II. ОСНОВНЫЕ ФУНКЦИИ СОТРУДНИКОВ АНО ДПО «ОБРАЗОВАНИЕ 

- РУССКОЕ СЛОВО» В РАМКАХ РЕАЛИЗАЦИИ ДПП С ПРИМЕНЕНИЕМ 

ЭЛЕКТРОННОГО ОБУЧЕНИЯ И ДИСТАНЦИОННЫХ 

ОБРАЗОВАТЕЛЬНЫХ ТЕХНОЛОГИЙ 

2.1. Разработка и модернизация компонентов ДПП, реализуемой с 

применением ЭО и ДОТ: общей характеристики ДПП; учебного плана, 

адаптированного с учетом рекомендаций к реализации ДПП с применением 

ЭО и ДОТ. Порядок определения соотношение объема занятий, 

проводимых путем непосредственного взаимодействия педагогического 

работника с обучающимся, в том числе с применением ЭО, ДОТ. 

Ответственный – педагогические работники АНО ДПО «Образование - 

Русское слово». 

2.2. Разработка и модернизация компонентов ДПП, реализуемой с 

применением ЭО и ДОТ:  

 методических рекомендаций по составлению учебного плана, 

адаптированного к реализации ДПП с применением ЭО и ДОТ;  

 методических рекомендации по разработке УМК;  

 календарного учебного графика; расписаний учебных занятий;  

 материально-технического обеспечения в соответствии с ФГОС ВПО, 

ФГОС ВО. Ответственный – педагогические работники. 

2.3. Разработка и модернизация компонентов ДПП, реализуемой с 

применением ЭО и ДОТ: информационно-библиотечного обеспечения с 

учетом рекомендаций педагогических работников. Ответственный – 

педагогические работники при участии Информационно-библиотечного 

центра (РШБА). 

2.4. Поддержка функционирования, разработка компонентов и 

развитие электронной информационно-образовательной среды (далее 

ЭИОС). Ответственный – системный администратор, педагогические 

работники. 

2.5. Знакомство обучающихся с особенностями освоения ДПП с 

применением ЭО и ДОТ. Ответственный - педагогические работники, 

системный администратор. 

2.6. Организационно-техническое обеспечение текущего контроля 

знаний, промежуточной и итоговой аттестации обучающихся в соответствии с 

условиями настоящего Порядка. Ответственный - системный администратор, 



 

педагогические работники. 

2.7. Проведение текущего контроля знаний и промежуточной 

аттестации обучающихся в соответствии с условиями настоящего Порядка. 

Ответственные - системный администратор, педагогические работники. 

2.8. Проведение итоговой аттестации обучающихся в соответствии с 

условиями настоящего Порядка. Ответственные системный администратор, 

педагогические работники. 

2.9. Формирование информационной среды осуществляется с помощью 

программной системы дистанционного обучения. 

2.10. С помощью системы дистанционного обучения (далее - СДО): 

 разработчики образовательных программ: авторы, веб-дизайнер, 

программист, художник, методисты совместно разрабатывают и размещают 

содержательный контент; 

 педагогический работник планирует свою педагогическую деятельность: 

выбирает из имеющихся или создает нужные для обучающихся ресурсы и 

задания; 

 администрация АНО ДПО «Образование - Русское слово», методические 

службы, педагогические работники, обучающиеся обеспечиваются доступом к 

полной и достоверной информации о ходе учебного процесса, промежуточных 

и итоговых результатах, благодаря автоматическому фиксированию указанных 

позиций в информационной среде; 

 обучающиеся выполняют задания, предусмотренные образовательной 

программой, при необходимости имеют возможность обратиться к 

педагогическим работникам за помощью; 

 все результаты обучения сохраняются в информационной среде, на их 

основании формируются портфолио обучающихся и педагогических 

работников.  

Приложение 2. «Положение «О порядке разработки дополнительных 

профессиональных программ, в том числе с применением ЭО и ДОТ». 

Приложение 3. «Инструкция для педагогического работника по работе в 

системе ЭО и ДОТ». 

Приложение 4. «Требования к структуре, содержанию и оформлению 

электронного учебно-методического комплекса». 

Приложение 5. «Инструкция для специалистов по учебно-методической 

работе по работе в системе электронного обучения и ДОТ». 

2.11. АНО ДПО «Образование - Русское слово» самостоятельно 

устанавливает нормы времени для расчета объема учебной работы и основных 

видов учебно-методической и других работ, выполняемых педагогическими 

работниками и соотношение объема занятий, проводимых путем 

непосредственного взаимодействия педагогического работника с обучающимся, 

в том числе с применением ЭО, ДОТ. При этом допускается введение 

специфичных для электронного обучения, дистанционных образовательных 

технологий видов работ, выполняемых педагогическими работниками.  



 

Приложение 6. «Нормы времени для расчета объема учебной, учебно-

методической и организационно-методической работы, выполняемой 

педагогическими работниками, при реализации ДПП с использованием ЭО и 

ДОТ». 

2.12. Расписание занятий составляется с учетом видов учебной нагрузки, 

места фактического прохождения обучения или используемых дистанционных 

образовательных технологий и электронного обучения. 

 

III. РАЗРАБОТКА УЧЕБНО-МЕТОДИЧЕСКОГО ОБЕСПЕЧЕНИЯ 

РЕАЛИЗАЦИИ ДПП С ПРИМЕНЕНИЕМ ЭЛЕКТРОННОГО ОБУЧЕНИЯ И 

ДИСТАНЦИОННЫХ ОБРАЗОВАТЕЛЬНЫХ ТЕХНОЛОГИЙ 

3.1. ДПП, реализуемые в АНО ДПО «Образование - Русское слово» 

с применением ЭО и ДОТ, включают: 

3.1.1. Комплект документов по организации учебного процесса: 

 общую характеристику ДПП; 

 учебный план, адаптированный к реализации ДПП с 

применением ЭО и ДОТ; 

 календарный учебный график (график учебного процесса); 

3.1.2. УМК: 

 рабочие программы дисциплин (модулей); 

 рабочие программы практик; 

 тексты лекций (учебно-методические пособия), практикумы и 

другие учебно-методические материалы в разрезе тем дисциплин; 

 учебные видеоматериалы; 

 электронные хрестоматии; 

 фонд оценочных средств для текущего контроля, 

промежуточной и итоговой аттестации обучающихся, а при необходимости 

также для входного контроля; 

 методические рекомендации (указания) по самостоятельной 

работе обучающихся; 

3.1.3. Информационно-библиотечное обеспечение: 

 учебники, учебные пособия, в том числе, ресурсы 

электронно-библиотечных систем (далее - ЭБС); 

 специализированные электронные (компьютерные) 

программы; 

 Интернет ресурсы. 

 

IV. ЭЛЕКТРОННАЯ ИНФОРМАЦИОННО-ОБРАЗОВАТЕЛЬНАЯ 

СРЕДА РЕАЛИЗАЦИИ ДПП С ПРИМЕНЕНИЕМ ЭЛЕКТРОННОГО 

ОБУЧЕНИЯ И ДИСТАНЦИОННЫХ ОБРАЗОВАТЕЛЬНЫХ 

ТЕХНОЛОГИЙ 

4.1. Реализация ДПП с применением ЭО и ДОТ в АНО ДПО 

«Образование - Русское слово» строится на основе функционирующей 

ЭИОС, обеспечивающей администрирование и поддержку учебного 



 

процесса по ДПП независимо от места нахождения обучающихся. В личных 

кабинетах в ЭИОС обучающиеся получают доступ к комплекту документов 

по организации учебного процесса и УММ по всем изучаемым 

дисциплинам (практикам) ДПП.  

4.2. При применении исключительного ЭО, ДОТ в АНО ДПО 

«Образование - Русское слово» функционирует электронная информационно-

образовательная среда (ЭИОС; см. п. 16 ФЗ Об образовании в РФ), которая 

позволяет обучающимся полностью освоить образовательную программу или 

ее части независимо от их географического положения.  

4.3. Процедура проведения идентификации личности обучающихся 

осуществляется АНО ДПО «Образование - Русское слово» и подтверждено 

договорными документами, которые высылаются на личный mail 

обучающихся. 

4.4. После заключения договора об оказании платных образовательных 

услуг АНО ДПО «Образование - Русское слово» обеспечивает идентификацию 

личности обучающегося путем назначения каждому обучающемуся с 

применением ЭО и ДОТ логина и пароля, через который обеспечивается доступ 

к информационному и программному обеспечению СДО через сеть Интернет в 

объеме, необходимом для освоения соответствующей образовательной 

программы или ее части 

 

V. РЕАЛИЗАЦИЯ УЧЕБНОГО ПРОЦЕССА В РАМКАХ ДПП С 

ПРИМЕНЕНИЕМ ЭЛЕКТРОННОГО ОБУЧЕНИЯ И ДИСТАНЦИОННЫХ 

ОБРАЗОВАТЕЛЬНЫХ ТЕХНОЛОГИЙ 

5.1. Реализация ДПП с применением ЭО и ДОТ осуществляется, как в 

очно-заочной, заочной форме обучения, так и путём реализации программ 

только с использованием электронного обучения и/или ДОТ. Обучающиеся, 

желающие освоить ДПП с применением ЭО и ДОТ, зачисляются в АНО ДПО 

«Образование - Русское слово» в соответствии с Правилами приема по 

договорам об оказании платных образовательных услуг.  

5.2. Контроль за движением контингента обучающихся по ДПП с 

применением ЭО и ДОТ осуществляется учебным отделом. 

5.3. В начальный период обучения сотрудники АНО ДПО 

«Образование - Русское слово» обеспечивают знакомство обучающихся с 

особенностями освоения ДПП с применением ЭО и ДОТ. 

Приложение 7. «Положение о порядке доведения до участников 

образовательных отношений информации о реализации образовательных 

программ или их частей с применением электронного обучения, 

дистанционных образовательных технологий». 

Приложение 8. «Инструкция для слушателей по работе в системе ЭО и 

ДОТ». 

5.4. Учебные занятия по ДПП с применением ЭО и ДОТ проводятся в 

форме в форме самостоятельной работы обучающихся. Контактная работа 

обучающихся с преподавателем может быть, как аудиторной, так и 

внеаудиторной. 



 

5.5. Занятия лекционного типа проводятся, как правило, путем 

самостоятельного знакомства обучающихся с электронными текстами лекций, 

видео- и аудиолекциями в ЭИОС. 

5.6. Занятия семинарского типа проводятся, как правило, в ЭИОС 

посредством вебинаров и других форм непосредственного удаленного 

взаимодействия преподавателя и обучающегося в режиме реального времени. 

5.7. Объем контактной аудиторной работы обучающихся с 

преподавателем определяется учебными планами, адаптированными для 

реализации ДПП с применением ЭО и ДОТ. 

5.8. Сотрудники АНО ДПО «Образование-РС» формируют учебные 

группы обучающихся. 

5.9. В целях реализации учебного процесса в рамках ДПП с 

применением ЭО и ДОТ: 

 составляет расписание учебных занятий в соответствии с 

утвержденным учебным планом и календарным учебным графиком; 

 обеспечивает заключение договоров ГПХ с обучающимися об 

осуществлении деятельности по реализации ДПП; 

 осуществляет контроль выполнения преподавателями условий 

заключаемых с ними договоров ГПХ. 

5.10. Для решения педагогических задач создается ЭОР - программно-

технический комплекс, имеющий предметное содержание и ориентированный 

на взаимодействие с обучаемыми в электронной среде. ЭОР могут включать:  

 средства навигации по учебному материалу; 

 средства поиска;  

 электронные копии печатных учебных пособий;  

 вопросы и задачи для самоконтроля;  

 задания на проектирование; 

 мультимедийные презентации учебного материала;  

 системы компьютерного тестирования;  

 виртуальный лабораторный практикум. 

5.11. Электронный контент (ЭОК) разрабатывается в соответствии с 

Приложением подлежит обновлению по мере необходимости. 

5.12. При реализации образовательных программ с применением 

электронного обучения АНО ДПО «Образование - Русское слово» формирует 

электронную информационно-образовательную среду, которая объединяет 

электронные информационные и образовательные ресурсы, совокупность 

информационных технологий, телекоммуникационных технологий, 

соответствующих технологических средств.  

VI. СТРУКТУРА И ВИДЫ УЧЕБНОЙ ДЕЯТЕЛЬНОСТИ С 

ПРИМЕНЕНИЕМ ЭО И ДОТ 

6.1. Основными видами учебной деятельности с применением 

электронного обучения и ДОТ являются: 

• видеолекции в режиме онлайн/оффлайн; 

• лекции-презентации в режиме онлайн/оффлайн; 



 

• практические и семинарские занятия в режиме вебинаров и чатов 

(система общения, при которой участники, подключенные к Интернет, 

обсуждают заданную тему короткими текстовыми сообщениями в режиме 

реального времени); 

• индивидуальные и групповые консультации, реализуемые во всех 

технологических средах: электронная почта, вебинары, форумы, обмен 

сообщениями в системе ДО; 

• конспекты лекций в электронном текстовом формате и презентационные 

материалы;  

• весь контент, в том числе и контрольно-измерительные материалы 

выкладывается на странице электронного образовательного курса, рассылка 

по электронным почтам обучающихся не осуществляется; 

• самостоятельная работа обучающихся, включающая изучение основных и 

дополнительных учебно-методических материалов; выполнение кейсовых, 

тестовых и иных заданий; написание рефератов и эссе; выполнение 

курсовых проектов, написание курсовых работ;  

• текущий контроль, промежуточная аттестация с применением ДОТ. 

6.2. При применении ЭО и ДОТ обеспечивает доступ обучающихся, 

педагогических работников и учебно-вспомогательного персонала к 

комплекту документов (на бумажных и/или электронных носителях), 

включающих: 

• учебный план; 

• учебную (рабочую) программу; 

• конспект лекций; 

• тестовые или иные материалы для контроля качества усвоения 

программы; 

• методические рекомендации для обучающегося по изучению 

учебной дисциплины и организации самоконтроля, текущего контроля. 

 

VII. ТЕКУЩИЙ КОНТРОЛЬ ЗНАНИЙ И ПРОМЕЖУТОЧНАЯ 

АТТЕСТАЦИЯ ПРИ РЕАЛИЗАЦИИ ДПП С ПРИМЕНЕНИЕМ 

ЭЛЕКТРОННОГО ОБУЧЕНИЯ И ДОТ 

7.1. Текущий контроль успеваемости обучающихся при обучении с 

применением ЭО и ДОТ проводится сотрудниками АНО ДПО «Образование - 

Русское слово» с привлечением, при необходимости, преподавателей и 

сотрудников партнеров по всем дисциплинам (практикам), предусмотренным 

учебным планом направления подготовки (специальности), посредством ЭИОС 

в формах компьютерного тестирования, вебинаров и письменных работ. 

7.2. Промежуточная аттестация при реализации ДПП с применением ЭО и 

ДОТ проводится посредством ЭИОС по всем дисциплинам (практикам), 

предусмотренным учебным планом направления подготовки (специальности), в 

формах тестирования и зачетов. Тесты и зачеты по профильным дисциплинам 

(практикам) проводятся, как правило, путем использования ЭИОС. Зачеты по 

другим дисциплинам могут проводиться в форме компьютерного тестирования 

на основе фонда оценочных средств для промежуточной аттестации. 



 

7.3. Проведение промежуточной аттестации осуществляется в период 

обучения на курсах по учебному плану, расписание которой составляется 

учебным отделом и утверждается директором АНО ДПО «Образование - 

Русское слово». 

7.4. Обучающиеся, не прошедшие промежуточную аттестацию по 

уважительным причинам или имеющие академическую задолженность, 

переводятся на следующий курс условно. Обучающиеся, не ликвидировавшие 

академические задолженности в соответствии с графиком их ликвидации, 

отчисляются, как не выполнившие обязанности по добросовестному освоению 

ДПП и выполнению учебного плана. 

7.5. Проверка проектных работ обучающихся осуществляется 

педагогическими работниками АНО ДПО «Образование - Русское слово», 

назначаемыми приказами учебным отделом. 

7.6. Результаты промежуточной аттестации обучающихся при освоении 

учебных курсов, дисциплин, модулей, видов учебной деятельности 

засчитываются АНО ДПО «Образование - Русское слово» независимо от места 

фактического прохождения промежуточной аттестации. 

7.7. Компьютерное тестирование может быть проведено с помощью 

инструментов, встроенных в системы дистанционного обучения, или с 

помощью отдельных инструментов. Процесс тестирования должен быть 

автоматизирован. Должны быть обеспечены автоматизированная обработка 

результатов тестирования, процедура оценивания, системы документирования 

результатов тестирования, хранения результатов тестирования и персональных 

данных слушателей. 

 

VIII. ИТОГОВАЯ АТТЕСТАЦИЯ ПРИ РЕАЛИЗАЦИИ ДПП С 

ПРИМЕНЕНИЕМ ЭЛЕКТРОННОГО ОБУЧЕНИЯ И ДОТ 

8.1. После завершения срока освоения обучающимися ДПП с 

применением ЭО и ДОТ проводится итоговая аттестация. К итоговой 

аттестации допускаются обучающиеся, не имеющие академической 

задолженности и в полном объеме освоившие ДПП в соответствии с 

требованиями ФГОС СПО и ФГОС ВО. 

8.2. Итоговая аттестация проводится в сроки, установленные 

календарным учебным графиком, в форме контактной работы обучающихся с 

экспертной комиссии при личной явке обучающихся на место проведения 

итоговой аттестации или посредством удаленного взаимодействия с помощью 

ЭИОС. 

8.3. Итоговая аттестация, проводимая с использованием дистанционных 

образовательных технологий, может проводиться в режиме 

видеоконференцсвязи, в режиме компьютерного тестирования, в режиме 

обмена файлами (с использованием системы дистанционного обучения или 

электронной почты) или обмена сообщениями в форумах или чатах. 

8.4. Компьютерное тестирование может быть проведено с помощью 

инструментов, встроенных в системы дистанционного обучения, или с 

помощью отдельных инструментов. Процесс тестирования автоматизирован и 



 

обеспечена автоматизированная обработка результатов тестирования, 

процедура оценивания, системы документирования результатов тестирования, 

хранения результатов тестирования и персональных данных слушателей. 

8.5. При итоговой аттестации в режиме обмена файлами или с помощью 

обмена сообщениями в форумах или чатах обеспечено хранение указанных 

файлов или сообщений и персональных данных слушателей. 

8.6. Тематика выпускных квалификационных работ, учебно-

методические комплексы по написанию выпускной квалификационной работы, 

разрабатываются педагогическими работниками АНО ДПО «Образование - 

Русское слово» и размещаются в ЭИОС. 

8.7. Проведение процедуры итоговой аттестации обеспечивается 

работниками АНО ДПО «Образование - Русское слово» и включает 

следующие основные функции: 

 организацию работы экспертных комиссий; 

 контроль за заполнением протоколов и их последующую передачу в 

архив АНО ДПО «Образование - Русское слово»; 

 размещение учебно-методических материалов итоговой аттестации на 

информационных ресурсах АНО ДПО «Образование - Русское слово»; 

 оформление и организацию выдачи документов о повышении 

квалификации или переподготовки по ДПП. 

8.8. Проведение итоговой аттестации осуществляется организацией, 

заключившей договор об образовании с заказчиком.  

8.9. По окончании обучения обучающиеся, прошедшие итоговую 

аттестацию, получают документ о квалификации, форму которого 

устанавливает организация самостоятельно. 

8.10. Слушатели, успешно прошедшие итоговую аттестацию, 

проводимую с использованием дистанционных образовательных технологий, 

получают соответствующие документы о квалификации лично; через другое 

лицо по заверенной в установленном порядке доверенности, выданной 

указанному лицу выпускником; по заявлению выпускника через операторов 

почтовой связи общего пользования заказным почтовым отправлением с 

уведомлением о вручении. 

 

  



 

Приложение 1 

Основные термины и определения, используемые в настоящем 

Положении 

 

«Антиплагиат» система - программно-аппаратный комплекс для 

проверки текстовых документов на наличие заимствований из открытых 

источников в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» (далее - 

сеть «Интернет»), использование которого рекомендовано российским вузам 

Советом по координации управления качеством высшего профессионального 

образования при Федеральной службе по надзору в сфере образования и науки 

(Рособрнадзоре.) 

Вебинар - онлайн-семинар как разновидность веб-конференции в форме 

проведения онлайн-встреч или презентаций через сеть «Интернет» в режиме 

реального времени. Каждый из участников встречи находится у своего 

компьютера, а связь между ними поддерживается через сеть «Интернет» 

посредством загружаемого приложения, установленного на компьютере 

каждого участника, или через веб-приложение. 

Дистанционные образовательные технологии определенные 

Федеральным законом от 29.12.2012 No 273-ФЗ «Об образовании в Российской 

Федерации» образовательные технологии, реализуемые в основном с 

применением информационно-телекоммуникационных сетей при 

опосредованном (на расстоянии) взаимодействии обучающихся и 

педагогических работников. 

Занятия лекционного типа - лекции и иные учебные занятия, 

предусматривающие преимущественную передачу учебной информации от 

преподавателя обучающимся. 

Занятия семинарского типа - учебные занятия (семинары, практические 

занятия, практикумы, лабораторные работы, коллоквиумы и иные аналогичные 

занятия), предусматривающие совместную работу преподавателя и 

обучающихся над освоением материала образовательной программы, а также 

текущую проверку знаний обучающихся. 

Контактная работа обучающихся с преподавателем - работа 

обучающихся во взаимодействии с преподавателем, в том числе с применением 

дистанционных образовательных технологий, по видам учебных занятий (в 

отличие от самостоятельной работы обучающихся). Включает в себя занятия 

лекционного типа, и (или) занятия семинарского типа, и (или) групповые 

консультации, и (или) индивидуальную работу обучающихся с преподавателем, 

а также аттестационные испытания промежуточной аттестации 

обучающихся и итоговой (государственной итоговой) аттестации 

обучающихся. При необходимости контактная работа обучающихся с 

преподавателем включает в себя иные виды учебной деятельности, 

предусматривающие групповую или индивидуальную работу обучающихся 

с преподавателем. Контактная работа обучающихся с преподавателем 

может быть как аудиторной, так и внеаудиторной. 



 

Личные кабинеты - страницы преподавателей и обучающихся в 

составе программных средств электронной информационно-

образовательной среды дистанционного образования, через которые 

осуществляется доступ к электронным образовательным и 

информационным ресурсам и обеспечивается как удаленная контактная 

работа обучающихся с преподавателем, так и самостоятельная работа 

обучающихся. 

Образовательная программа - комплекс основных характеристик 

образования (объем, содержание, планируемые результаты), 

организационно педагогических условий и форм аттестации, который 

представлен в виде учебного плана, календарного учебного графика, 

рабочих программ дисциплин (модулей), программ практик, иных 

компонентов, а также оценочных и методических материалов. Иные 

компоненты включаются в состав образовательной программы по решению 

Университета. Университет разрабатывает образовательную программу в 

форме комплекта документов (компонентов образовательной программы), 

который обновляется с учетом развития науки, культуры, экономики, 

техники, технологий и социальной сферы. При реализации образовательных 

программ используются различные образовательные технологии, в том 

числе дистанционные образовательные технологии и электронное 

обучение. Образовательные программы реализуются университетом как 

самостоятельно, так и посредством сетевых форм их реализации с 

использованием ресурсов нескольких организаций, осуществляющих 

образовательную деятельность, в том числе иностранных, а также при 

необходимости с использованием ресурсов иных организаций. 

Фонд оценочных средств - компонент образовательной программы для 

проведения промежуточной или итоговой аттестации. 

Электронная информационно-образовательная среда - совокупность 

электронных информационных ресурсов, электронных образовательных 

ресурсов, информационных технологий, телекоммуникационных технологий, 

соответствующих технологических средств, обеспечивающая освоение 

обучающимися образовательных программ в полном объеме независимо от 

места нахождения обучающихся и создаваемая в соответствии с Федеральным 

законом от 29.12 .2012 № 273-ФЗ «Об образовании в Российской Федерации». 

Электронное обучение - определенная Федеральным законом от 

29.12.2012 № 273-ФЗ «Об образовании в Российской Федерации» организация 

образовательной деятельности с применением  содержащейся  в  базах  данных 

и используемой   при   реализации образовательных программ информации и 

обеспечивающих ее обработку информационных технологий, технических 

средств, а также информационно-телекоммуникационных сетей, 

обеспечивающих передачу по линиям связи указанной информации, 

взаимодействие обучающихся и педагогических работников. 

  



 

Приложение 7. 

Положение о порядке доведения до участников образовательных 

отношений информации о реализации ДПП или их частей с применением 

электронного обучения, дистанционных образовательных технологий 

I. ОБЩИЕ ПОЛОЖЕНИЯ 

1.1. Положение о порядке доведения до участников 

образовательных отношений информации о реализации образовательных 

программ или их частей с применением электронного обучения, 

дистанционных образовательных технологий, обеспечивающим 

возможность их правильного выбора (далее - Положение) в Автономная 

некоммерческая организация дополнительного профессионального 

образования «Образование - Русское слово» (далее АНО ДПО 

«Образование - Русское слово») определяет порядок доведения до 

участников образовательных отношений информации о реализации 

образовательных программ или их частей с применением электронного 

обучения, дистанционных образовательных технологий, обеспечивающим 

возможность их правильного выбора в университете. 

1.2. В соответствии с Федеральным Законом «Об образовании в 

Российской Федерации» и Порядком применения организациями, 

осуществляющими образовательную деятельность, электронного обучения, 

дистанционных образовательных технологий при реализации 

образовательных программ (утвержден приказом Минобрнауки России от 

23.08.2017г. № 816, зарегистрирован Минюстом России 18.09.2017 г., 

регистрационный № 48226) АНО ДПО «Образование - Русское слово» 

вправе реализовывать образовательные программы или их части с 

применением исключительно электронного обучения, дистанционных 

образовательных технологий. 

1.3. Учебные занятия могут быть организованы в виде онлайн-

курсов, обеспечивающих для обучающихся достижение и оценку 

результатов обучения путем ведения образовательной деятельности в 

электронной информационно-образовательной среде, к которой 

предоставляется открытый доступ через Интернет. 

1.4. Программы (ДПО), включая учебный план электронного 

обучения или обучения с применением дистанционных образовательных 

технологий, в том числе on-line обучения утверждается директором. 

1.5. В учебном плане указывается количество часов лекций, 

практических занятий, самостоятельной работы обучающимися, которые 

реализуются с применением электронного обучения, дистанционных 

образовательных технологий, on-line курсов из общего количества часов по 

видам образовательной деятельности. 

1.6. Настоящее Положение является локальным актом АНО ДПО 

«Образование - Русское слово» и утверждается приказом директора. 

II. ПОРЯДОК ДОВЕДЕНИЯ ДО УЧАСТНИКОВ 



 

ОБРАЗОВАТЕЛЬНЫХ ОТНОШЕНИЙ ИНФОРМАЦИИ О 

РЕАЛИЗАЦИИ ДПП ИЛИ ИХ ЧАСТЕЙ С ПРИМЕНЕНИЕМ ЭО, ДОТ 

2.1. Информация о реализации образовательных программ или их 

части с применением электронного обучения (ЭО), дистанционных 

образовательных технологий (ДОТ) размещается на официальном сайте 

АНО ДПО «Образование - Русское слово» в открытом доступе. 

2.2. В разделе официального сайта (Сведения об образовательной 

организации) в разделе «Документы» (Режим доступа: http://obrazovanie-

rs.ru) размещается информация об использовании при реализации 

образовательных программ ЭО и ДОТ, кроме этого, в этом же разделе 

размещаются аннотации и рабочие программы дисциплин, содержащие 

подробную информацию об использовании ЭО и ДОТ в рамках конкретных 

дисциплин размещенных на официальном сайте 

2.3. Ответственность обеспечивающими реализацию дисциплин 

(модулей), организацию и проведение практик, несут заместители директора по 

учебно-методической работе, по научно-методической работе. 
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Приложение 8. 

Инструкция для слушателей по работе в системе ЭО и ДОТ 

 

Работа в системе дистанционного и электронного обучения АНО ДПО 

«Образование – Русское слово» возможна только для авторизированных 

пользователей. Присвоение логина и пароля осуществляет сотрудник АНО 

ДПО «Образование – Русское слово». 

I. Вход в систему (авторизация пользователя) 

1.1. Зайти на Платформу дистанционного и электронного обучения 

АНО ДПО «Образование – Русское слово» по адресу 

http://doobrazovaniers.ru/login/index.php либо по ссылке с сайта АНО ДПО 

«Образование – Русское слово» http://obrazovaniers.ru/ (рис. 1). 

 

 
Рисунок 1 – Визуализация главной станицы сайта АНО ДПО «Образование – Русское слово» 

1.2. Пройти авторизацию с помощью логина и пароля, и войти в систему 

(рис. 2). 

 
Рисунок 2 – Визуализация платформы дистанционного и электронного обучения АНО ДПО 

http://doobrazovaniers.ru/login/index.php
http://asmu.ru/
http://asmu.ru/


 

«Образование – Русское слово» 

II. Работа с курсом 

2.1. Выбрать из списка «Категории курсов» направление, где размещен 

соответствующий электронный учебно-методический комплект (ЭУМК, курс). 

2.2. Ознакомиться с последовательностью освоения учебного материала 

курса: 

- содержание курса; 

- планируемые результаты обучения; 

- электронные учебные материалы лекций, практических занятий, 

вебинаров, видеоконференций, аудиофайлов и др.; 

- дополнительные информационные ресурсы к темам (нормативные 

правовые, справочные, учебные и методические материалы, полнотекстовые 

интернет-ресурсы, основная и дополнительная литература по теме и т.д.); 

- входящий, текущий, промежуточный, итоговый контроль, итоговая 

аттестация и оценка знаний слушателей. 

2.3. Для успешного освоения курса слушателям необходимо 

придерживаться, заявленному алгоритму работы с курсом. Пример изложения 

алгоритма работы с курсом представлен на рис. 3. 

 
Рисунок 3 - Пример изложения алгоритма работы с курсом 

2.4. Текущий контроль по теме курса в форме тестовых заданий, можно 

пройти, нажав кнопку «Начать тестирование» (рис. 4). 



 

 
Рисунок 4 – Визуализация элемента цикла «Начало тестирования» 

 

2.5. По завершению тестирования нажать кнопку «Отправить всё и 

завершить тест» или «Отмена», если Вы хотите внести какие-либо изменения в 

ответы на вопросы (рис. 5). 

 
Рисунок 5 - Визуализация элемента цикла «Завершить тест» 

2.6. После завершения попытки автоматически отобразятся результаты 

ответов на все вопросы тестовых заданий (количество правильных ответов от 

общего количества вопросов тестовых заданий). 

2.7. Слушатель может либо однократно, либо несколько раз, пройти 

тестирование, улучшив свой результат.  

2.8. После освоения материалов всего курса слушателю необходимо 

пройти итоговое тестирование (при наличии) и/или выполнить работу для 

итоговой аттестации (при наличии) для получения итогового документа по 

результатам освоения курса. 

III. Заключительные положения 

По всем возникающим техническим вопросам организации работы на 

курсе необходимо обращаться в АНО ДПО «Образование – Русское слово» по 

E-mal: cdpo@russlo.ru с указанием в теме письма названия курса либо по 

телефону: +7 (499) 22-00-125. 
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